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Vademecum

Buone pratiche nella classificazione dei pagamenti

DIPARTIMENTO
PER LA TRASFORMAZIONE
DIGITALE

Questo vademecum offre una panoramica chiara e completa delle categorie disponibili al momento della

creazione di un evento di pagamento, per guidarti nel loro utilizzo corretto.

Una classificazione accurata dei pagamenti richiesti comporta numerosi benefici, tra cui:

* Maggiore trasparenza: consente alle famiglie di comprendere con chiarezza la destinazione di ogni

contributo richiesto.

* Semplificazione dei processi: facilita il controllo delle entrate e migliora la gestione della contabilita

scolastica grazie alla suddivisione per tipologia.

Per effettuare una corretta classificazione dei pagamenti:

* Sceglila categoria pil specifica: scegli la categoria pit precisa possibile, in modo che ogni pagamento

sia chiaramente identificabile e non ci siano ambiguita.

* Seleziona la categoria piul coerente: verifica che la categoria scelta corrisponda all'attivita per la quale

e richiesto il pagamento, utilizzando come riferimento gli esempi riportati di seguito.

Se hai bisogno di una categoria non presente, puoi proporne I'inserimento tramite i canali di assistenza

di Pago In Rete, utilizzando come oggetto “Suggerimento nuova categoria”.

Le categorie sono raggruppate in nove macrocategorie:

MACRO-CATEGORIA DESCRIZIONE PAG
L. L. . . . Attivita formative svolte al di fuori dall'ambiente scolastico,
1 | Visite, viaggi e uscite didattiche o L _ _ pag. 2
finalizzate ad arricchire I'esperienza educativa.
. . Servizi educativi e formativi che arricchiscono il percorso
2 | Ampliamento dell’offerta formativa , , _ pag. 2
scolastico degli studenti.
3 Contributi e finanziamenti da famiglie | Contributi economici da famiglie, imprese, istituzioni sociali 5
pag.
e privati private e iniziative di raccolta fondi.
4 Copertura assicurativa Coperture assicurative per studenti, docenti e personale ATA. | pag. 4
. Tasse richieste agli studenti nell'ambito del percorso
5 | Tasse scolastiche . pag.4
scolastico.
6 | Servizi scolastici complementari Servizi e attivita di supporto alla didattica. pag.5
7 Vendite, affitti, sponsorizzazioni e Servizi che riguardano la gestione di beni scolastici e le 5
ag.
alienazione di beni attivita economiche che generano entrate. Pag
L. . L. Cauzioni, rimborsi richiesti, sanzioni amministrative e
8 Cauzioni, rimborsi, sanzioni e bollo o ) ) pag. 7
contributi per i bolli.
. . Servizi destinati all'aggiornamento delle competenze del
9 | Formazione del personale scolastico . pag. 7
personale scolastico.
1
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Visite guidate e viaggi

&

di istruzione

“gd PAGO IN RETE

Visite guidate e viaggi di istruzione e
formazione.

DIGITALE

VISITE, VIAGGI E USCITE DIDATTICHE

Visite organizzate con guida a

luoghi/monumenti  di  interesse,
viaggi di istruzione di una o piu

giornate.

[Nuoval
Uscite didattiche

@

L
j=

£l

Uscite didattiche per I'ampliamento
dell'offerta formativa.

Visioni di  spettacoli teatrali,
proiezioni film, visite a fattorie
didattiche.

n AMPLIAMENTO DELL'OFFERTA FORMATIVA

CATEGORIA

DESCRIZIONE

ESEMPI

Progetti in ambito
"Scientifico, tecnico e
= professionale”

Progetti nell'ambito  scientifico,

tecnico e professionale.

PCTO in ambito tecnico-scientifico,

stage di  formazione,  corsi

professionalizzanti, iniziative

sull'educazione ambientale.

Progetti in ambito
£/ "Umanistico e sociale"

Progetti nell'ambito umanistico e
sociale.

PCTO
scolastico, partecipazione a corsi di

in ambito artistico, teatro

musica, contributi per corsi artistici.

Laboratori didattici

Utilizzo dei laboratori scolastici.

Contributo  per laboratori  di

enogastronomia, sala, pasticceria,

meccanica, ceramica, latino, coding.

Corsi di pallavolo, basket, tennis,

0 <
W, L2 Attivita ludico-sportive  Corsi sportivi e attivita ludiche. piscina, corsa, sci, arrampicata,
=X =4
scacchi, dama.
Corsi, certificazioni ed esami di tipo Corsi propedeutici ad esami di lingua,
o) Corsi e certificazioni linguistico, informatico, matematico, acquisto di skill card ICDL, contributi
potenziamento. per esami di lingua.
ooo . ) Gare, bandi o concorsi in ambito Gare di matematica, informatica,
oo o GareBandi Concorsi L . . . : :
alaln matematico, informatico. scrittura creativa, scacchi, cucina.
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Altre attivita per
I'ampliamento
dell’offerta formativa

Attivita di ampliamento dell'offerta

formativa non ricomprese nelle

categorie specifiche.

n CONTRIBUTI E FINANZIAMENTI DA FAMIGLIE E PRIVATI
o | e | s

Contributi volontari da
famiglie

Erogazioni da famiglie e altri privati
non vincolate ad alcuna destinazione
specifica.

Contributi volontari, contributi per
I'ampliamento dell'offerta formativa
non vincolati, erogazioni liberali.

Contributi da imprese e
da istituzioni sociali

Erogazioni da imprese e da istituzioni

sociali private non vincolate ad

Contributi volontari da imprese per
I'ampliamento dell'offerta formativa,

private alcuna destinazione specifica. erogazioni liberali.
8. .8 [Nuova Iniziative di finanziamento per
Crowdfunding progetti specifici, attraverso la Progetti IDEARIUM.

88

piattaforma IDEARIUM.

Borse di studio

Dd

Finanziamento di borse di studio da

famiglie, cittadini, imprese e

istituzioni sociali.

Borse Erasmus, borse di studio per
studenti meritevoli.

Materiale scolastico e
@ gadget

Fornitura di materiali scolastici e
gadget.

Contributi per diari, badge, libretti,
acquisto di libri di testo, fotocopie,
tablet.

\
\b Donazioni

Potenziamento delle attivita

educative e progettuali della scuola.
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n COPERTURA ASSICURATIVA
R

I Copertura assicurativa Contributi  per la  copertura Assicurazione integrativa per gli
/_92 alunni assicurativa degli studenti. studenti.

I . . N Assicurazione integrativa per
«— Copertura assicurativa Contributi  per la  copertura _ _

= docenti, personale educativo e

personale assicurativa del personale scolastico.

personale ATA.

H TASSE SCOLASTICHE

Tassa per l'iscrizione ad un corso di
studi
dell’'obbligo scolastico (16 anni).

secondari dopo il termine

[ ii I Tassa Iscrizione

Tassa di iscrizione.

Tassa pagata annualmente per la
Tassa di frequenza frequenza scolastica dopo il termine

dell’'obbligo scolastico (16 anni).

Tassa di frequenza.

Tassa per esami di
idoneita, integrativi, di
licenza, di qualifica, di Tassa per lo svolgimento di esami.
maturita e di

abilitazione

Tassa per esame di maturita.

% | |

L. L . Tassa per il rilascio del diploma in
Tassa di rilascio diplomi
formato cartaceo.
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n SERVIZI SCOLASTICI COMPLEMENTARI
B RN

3 Trasporto scolastico

Servizio di trasporto scolastico per gli

studenti.

Trasporto scolastico per il tragitto
casa-scuola, scuolabus.

I Mense scolastiche e
L[J(‘ universitarie e buoni

Mensa scolastica gestita dalla scuola
e buoni pasto.

Rata mensa, buoni pasto per utilizzo
mensa.

pasto
Servizio di assistenza educativa agli
@ Prescuola studenti prima dell'inizio dell'orario Servizio prescuola.
delle attivita didattiche.
, i , Servizio interscuola.
Progetti svolti dalle classi a tempo _ _ _
JA\\ , . . Accoglienza/sorveglianza degli
Interscuola pieno nell'intervallo tra le lezioni ’ , .
_ . alunni  oltre il normale orario
mattutine e quelle pomeridiane. ,
scolastico.
—a Servizio di assistenza educativa agli
I:IM Doposcuola studenti dopo la fine dell'orario delle  Servizio doposcuola.

attivita didattiche.

J

Rette Alloggi

J

Rette degli alloggi e canoni di

locazione appartamenti.

Rate di
rate per dormitori.

convittori/semiconvittori,

5
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VENDITE, AFFITTI, SPONSORIZZAZIONI E ALIENAZIONE DI BENI

2

Proventi dalla vendita
di servizi

Vendita di servizi da parte degli
istituti alberghieri e nell'ambito della
gestione dell'azienda agraria e/o
speciale e della gestione dell'attivita
per conto terzi.

Servizi di catering, banqueting offerti

dagli istituti alberghieri, corsi e
seminari per operatori settore
agricolo e consulenze tecniche

offerte da istituti agrari.

Proventi dalla vendita
di beni di consumo

Vendita di beni di consumo da parte
degli istituti alberghieri e nell'ambito
della gestione dell'azienda agraria
e/o speciale e della gestione

dell'attivita per conto terzi.

Vendita diretta di prodotti agricoli da
parte delle aziende agrarie (come
vino, olio, formaggi e altri prodotti
vendita

trasformati), prodotti

alimentari (come dolci, pane,

conserve) realizzati nei laboratori di
cucina degli istituti alberghieri.

Affitto sale

Affitto di sale a privati o enti terzi.

Affitto di
palestra,
cinema/teatro.

locali scolastici come

laboratorio, sala

Sponsorizzazioni e
utilizzo locali

Sponsorizzazioni da parte di enti
privati e concessioni di utilizzo di
locali della scuola.

Concessione di spazi scolastici e del
servizio dei distributori automatici,
utilizzo locali palestra,
sponsorizzazione materiali (diario) o

eventi (gare, manifestazioni).

Noleggio
strumentazione

Noleggio di strumenti vari a

persone/enti terzi.

Noleggio di strumenti musicali, pc,
tablet.

)

Alienazione beni
materiali/immateriali

Alienazione di beni materiali e

alienazione di beni durevoli.
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n CAUZIONI, RIMBORSI, SANZIONI E BOLLO
B R

Quote per cauzioni per I'utilizzo dilibri  Cauzioni per materiali scolastici,

ey
Il Cauzioni di  testo, strumenti musicali strumenti  musicali,  dispositivi
S
dispositivi hardware. hardware, armadietti scolastici.
Restituzioni di somme non spese
Q2 Rimborsi e restituzioni  Rimborsi, recuperi e restituzioni da (contributi  Erasmus,  mobilita),
% da famiglie parte di famiglie. rimborso spese sostenute dalla
scuola.
Rimborsi e restituzioni , _ _ o Restituzione di acconti versati per
] Rimborsi, recuperi e restituzioni da | . ) N .
daimprese e da o . . visite guidate, viaggi di istruzione o
r o parte di imprese e da istituzioni , o ,
12/ istituzioni sociali L uscite didattiche o per progetti
sociali private. o
private scolastici.

; _ Sanzioni amministrative neiconfronti  Sanzioni per la violazione del

b Sanzioni , ) R . .

Cj:I L . degli studenti e/o del personale regolamento, risarcimenti danni,
amministrative

scolastico. riparazioni di materiali danneggiati.
Marca da bollo per copie di accesso
|: Bollo agli  atti/copie  conformi  del Accesso agli atti, marca da bollo.
W documento.

n FORMAZIONE DEL PERSONALE SCOLASTICO

Corsi di formazione, convegni per il

[0— | Formazione personale Corsi di formazione previsti per il
—N—

. ) personale scolastico, formazione
scolastico personale scolastico.

online.
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